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OPCINA GRACISCE
Jedinstveni upravni odjel
KLASA: 030-01/25-01/01
URBROJ: 2163-17-03-01-26-1
Gracisce, 13. sijecnja 2026.

lzvjeSée o ostvarenju plana i programa Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Gracisce za 2025. godinu

Na temelju ¢lanka 9. Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opdéine
Gracisce, dostavljam lzvjesce o ostvarenju plana i programa za 2025. godinu kako slijedi:

SVAKODNEVNI | TIEDNI POSLOVI U JEDINSTVENOM UPRAVNOM ODIJELU:

Obavljanje strucnih, pravnih, administrativnih, savjetodavnih i protokolarnih poslova vezanih uz

rad Opcinskog vijec¢a i Nacelnika:

Opéi i kadrovski poslovi,

RjeSavanje zahtjeva gradana, rad sa strankama,

Osiguranje prava na pristup informacijama,

Osiguranje tehnickih uvjeta rada,

Priprema materijala za sjednice Opcinskog vijeca,

Poslovi prijemne kancelarije,

Nabava roba i usluga potrebnih za nesmetano odvijanje poslova JUO-a,

Poslovi komunalnog gospodarstva (upravni postupci u oblasti komunalnog
gospodarstva, rjeSavanje predmeta vezano za nezakonitu izgradnju objekata na
podrucju opcine, provedba komunalnog reda, osiguranje obavljanja komunalnih
djelatnosti),

Vodenja financijskog i materijalnog poslovanja Opdine (izrada i izvrSavanje proracuna i
godisnjeg obracuna proracuna, razrez i naplata opcinskih prihoda, obavljanje
racunovodstvenih poslova, vodenje knjigovodstvenih evidencija),

Dostava podataka u drzavna tijela, poduzeca, institucija,

AZuriranje i objavljivanje novih akata i informacija na sluzbenoj Internet stranici Opcine
Gracisce,

Koordinacija u svrhu obavljanja poslova sa poduzec¢ima, op¢inama, gradovima,



- Provedba komunalnog reda na podrucju opdine,

- Pomo¢ mjeStanima, udrugama,

- Priprema raznih odgovora na zahtjeve koji svakodnevno pristizu,

- Suradnja sa javnim poduzeéima (ugovori, dogovori i koordinacija radova),

- Poslovi prostornog uredenja i zastite okolisa,

- Imovinsko-pravni poslovi vezani za gospodarenje nekretninama u vlasnistvu Opcine
Gracisce (objave natjecaja, sastavljanje potrebne dokumentacije i ugovora),

- Provodenje Strategije raspolaganja nekretninama u vlasnistvu Opcine Gracisce, izrada
Plana raspolaganja nekretninama u vlasnistvu Opdéine Gracis¢e za 2025. godinu, te
izvjeSéa za 2024. godinu i dopuna registra imovine u vlasnistvu Opcine Gracisce,

- Priprema dokumentacije i postupka pri nabavi roba, radova i usluga,

- Provedba potrebnih aktivnosti vezanih za provodenje projekata,

- Poslovi vezani uz drustvene djelatnosti (predskolski odgoj i naobrazba, obrazovanje,
kultura, sport i tehnicka kultura, socijalna skrb, zdravstvo i civilno drustvo),

- Organizacija i provedba godisnjih manifestacija,

- Provedba projekata,

- lzradaizvjeScaiplanova,

- Provodenje projekata sufinanciranih sredstvima Ministarstva kulture, te provedba
postupka za izbor izvodaca za izvodenje radova te dostava izvjesca,

- Koordinacija u izradi strateskih planova i dokumenata Opcine Gracisce,

- Poslovi vezani uz zavrSetak prethodnih projekata (kompletiranje dokumentacije,
zahtjevi za isplatu, izvjesca,...),

- Evidencija novih obveznika komunalne naknade, opomene i prisilna naplata
potraZivanja,

- Grobna naknada (aZuriranje i praéenje),

- AZuriranje baze podataka obveznika komunalne naknade, priprema i slanje novih
rieSenja,

- Poslovi vezani uz protupozarnu zastitu, vatrogastvo i civilnu zastitu,

- Organiziranje boZi¢nog darovanja djece i umirovljenika,

- Ostali potencijalni projekti - sukladno Strategiji razvoja Opéine Gracisée,

- Ostali administrativni poslovi.

PRIPREMA | IZRADA AKATA ZA NACELNIKA | OPCINSKO VIJECE

OPCINSKO VIJECE

Proracun

Godisnji izvjestaj o izvrSenju Proracuna Opcine Gracisce za 2024. godinu

Polugodisnji izvjesStaj o izvrSenju Proracuna Opcine Gracisée za 2025. godinu

Odluka o izvrsavanju Proracuna Opcine Gracisce za 2026. godinu

Proracun Opcine Gracis¢e za 2026. godinu i Projekcija ProraCuna za razdoblje 2027. —2028.



Programi

Program koristenja sredstava naknade za zadrzavanje nezakonito izgradenih zgrada u prostoru
na podrucju Opéine Gracisée za 2026. godinu

Program koristenja sredstava od raspolaganja poljoprivrednim zemljiStem u vlasnistvu drzave
na podrucju Opcine Gracisce za 2026. godinu

Program gradnje objekata i uredaja komunalne infrastrukture za 2026. godinu, sa
projekcijama za 2027.i 2028. godinu

Program odrZavanja komunalne infrastrukture za 2026. godinu

Program javnih potreba u gospodarstvu i turizmu Opcine Gracis¢e za 2026. godinu

Program javnih potreba u sportu i rekreaciji Opéine Gracis¢e za 2026. godinu

Program socijalno — zdravstvenih potreba Opcine Gracisée za 2026. godinu

Program javnih potreba u kulturi za Op¢inu Gracisée u 2026. godinu

Program javnih potreba u podrucju Skolstva i obrazovanja za Opéinu Gracisée u 2026. godinu
Program javnih potreba u podrucju predskolskog odgoja za Opcinu Gracis¢e u 2026. godinu
Prve (I.) Izmjena i dopuna Prorac¢una Opcine Gracisce za 2025. godinu

Prve (l.) Izmjene i dopune Programa javnih potreba u podrucju predskolskog odgoja za Opdéinu
Gracisce u 2025. godini

Prve (I). Izmjene i dopune Programa javnih potreba u podrucju predskolskog odgoja za Op¢cinu
Gracisce u 2025. godini

Prve (I). izmjene i dopune Programa javnih potreba u podrucju skolstva i obrazovanja za
Opcinu Gracisc¢e u 2025. godini

Prve (). izmjene i dopune Programa javnih potreba u kulturi za Opcéine Gracis¢e u 2025. godini
Prve (I.) izmjene i dopune Programa socijalno — zdravstvenih potreba Opdine Gracis¢e za 2025.
godinu

Prve (I.) izmjene i dopune Programa javnih potreba u sportu i rekreaciji Opéine Gracisée za
2025. godinu

Prve (l.) izmjene i dopune Programa javnih potreba u gospodarstvu i turizmu Opcine Gracisée
za 2025. godinu

Prve (l.) izmjene i dopune Programa gradnje komunalne infrastrukture Opcine Gracisée za
2025. godinu

Prve (l.) izmjene i dopune Programa odrzavanja komunalne infrastrukture za 2025. godinu
Odluka o prvim (l.) izmjenama i dopunama Odluke o izvrSenju proracuna Opcine Gracisée za
2025. godinu

lzvjesca

Izvjesce o izvrSenju programa odrzavanja komunalne infrastrukture za 2024. godinu

Izvjesce o izvrSenju Programa gradnje objekata i komunalne infrastrukture Opcine Gracisce za
2024. godinu,

Godisnje izvjesce o provedbi provedbenog programa za 2024. godinu (1.1.2024. - 31.12.2024.)
Godisnje izvjesce o primjeni agrotehnickih mjera na podruéju Opcéine Gracisce za 2024. godinu
IzvjeSée o obavljenoj provjeri provedbe naloga i preporuka danih u reviziji u¢inkovitosti



Odluke

Odluka o raspodjeli rezultata za 2024. godinu

Odluka o dodjeli javnih priznanja Opcine Gracisée za 2025. godinu

Odluka o donosenju Plana upravljanja i raspolaganja imovinom u vlasnisStvu Opéine Gracisce za
2026. godinu

Odluka o rasporedivanju sredstava za rad politi¢kih stranaka i nezavisnih ¢lanova zastupljenih u
Opcinskom vijeéu Opcine Gracisée u 2026. godini

Odluka o donosenju Plana djelovanja u podrucju prirodnih nepogoda za Opcinu Gracisée za
2026. godinu

Odluka o izmjeni Odluke o rasporedivanju sredstava za rad politickih stranaka i nezavisnih
¢lanova zastupljenih u Opc¢inskom vije¢u Opc¢ine Gracisée u 2025. godini

Odluka o ustroju Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Graciscée

Odluka o prestanku Zajednicke sluzbe komunalno-prometno-poljoprivrednog redarstva
Odluka o zajedni¢kom obavljanju poslova komunalno-prometno-poljoprivrednog redarstva
Odluka o prodaji nekretnine k.¢. 2808/7 k.o. Gracisée

Odluka o vrijednosti boda komunalne naknade

Odluka o visini grobnih naknada

Odluka o utvrdivanju granice izmedu Grada Pazina i Opcine Gracisée

Odluka o imenovanju Etickog odbora Opcine Gracisée

Odluka o imenovanju Vijeca ¢asti Opcine Gracisée

Odluka o imenovanju Komisije za dodjelu stipendija u¢enicima i studentima s podruéja Opcine
Gracisce

Odluka o imenovanju natjecajne komisije za promet imovinom u vlasnistvu Opcine Gracisce
Odluka o imenovanju Povjerenstva za dodjelu nekretnina na koristenju udrugama

Odluka o imenovanju Opcinskog povjerenstva za procjenu Steta od prirodnih nepogoda
Odluka o donosenju V. Izmjena i dopuna Prostornog plana uredenja Opc¢ine Gracisce

RjesSenja

RjeSenje o izboru predsjednika i dva ¢lana Odbora za Statut, Poslovnik i normativnu djelatnost
RjesSenje za imenovanje komisije za dodjelu priznanja i nagrada Opc¢ine Gracisc¢e

Planovi

Godisnji plan razvoja sustava civilne zastite na podrucju Opc¢ine Gracisc¢e za 2025. godinu
Plan upravljanja i raspolaganja imovinom u vlasnistvu Opc¢ine Gracis¢e za 2026. godinu

Zakljucci

Zakljucak o prihvacanju lzvjeséa o iznosu rasporedenih i ispla¢enih sredstava iz proracuna
Opcine Gracisce za redovito godisnje financiranje politickih stranaka i nezavisnih ¢lanova
zastupljenih u Opéinskom vije¢u Opcine Gracis¢e u 2024. godini


https://gracisce.hr/wp-content/uploads/2025/12/16.-Razmatranje-i-donosenje-Odluke-o-prestanku-Zajednicke-sluzbe-komunalno-prometno-poljoprivrednog-redarstva.pdf
https://gracisce.hr/wp-content/uploads/2025/12/17.-Razmatranje-i-donosenje-Odluke-o-zajednickom-obavljanju-poslova-komunalno-prometno-poljoprivrednog-redarstva.pdf
https://gracisce.hr/wp-content/uploads/2025/07/2.-Razmatranje-i-donosenje-Rjesenja-o-izboru-predsjednika-i-dva-clana-Odbora-za-Statut-Poslovnik-i-normativnu-djelatnost.pdf
https://www.pazin.hr/snovine/SN_09_2021.pdf

Zaklju¢ak o prihvacanju lzvjeséa o provedbi Plana gospodarenja otpadom Opdéine Gracisée za
2024. godinu

Zakljuéak o prihvacanju lzvjeséa o stanju sustava civilne zastite Opcine Gracisce za 2024.
godinu

Zakljuéak o prihvacanju lzvjeséa o izvrSenju plana djelovanja u podrucju prirodnih nepogoda za
Opcinu Gracisce za 2024. godinu,

Zakljuéak o prihvacanju Polugodisnjeg izvje$¢a nacelnika 01.07.2024. — 31.12.2024.

Zakljuéak o prihvac¢anju Polugodisnjeg izvje$¢a nacelnika 01.01.2025. — 30.06.2025.

Zakljucéak o sufinanciranju troSkova boravka djeteta u djec¢jem vrtiéu - Smokovié

Zakljucak o prihvacanju lzvjes¢a o provedbi Plana upravljanja imovinom u vlasnistvu Opcine
Gracisce za 2024. godinu

Zaklju¢ak o prihvacanju lzvjes¢a o obavljenoj provjeri provedbe naloga i preporuka danih u
reviziji u€inkovitosti

Zaklju¢ak o prihvadanju godisnjeg financijskog izvjestaja poduzeéa Gracisée d.o.o. za 2024.
godinu

OPCINSKI NACELNIK

Odluke

Odluka o dodjeli boZiénice umirovljenicima s podrucja Opcine Gracisce

Odluka o sufinanciranju nabave radnih biljeZnica, Skolskog pribora i opreme za Skolu za Skolsku
godinu 2025./2026.

Kuci red u drustvenim domovima i prostorima u vlasnistvu Opdéine Gracisce

Odluka o kriterijima i pokazateljima ucinkovitosti upravljanja komunalnom infrastrukturom na
podruéju Opcine Gracisce

Odluka o donosenju Provedbenog programa

Odluka o sufinanciranju produzenog boravka ucenika u osnovnoj Skoli Vladimir Nazor Pazin,
Podrucna Skola Gracisce

Planovi, procedure i pravilnici

Plan nabave za 2025. godinu

I. Izmjene Plana nabave za 2025. godinu

Il. Izmjene Plana nabave za 2025. godinu

lll. Izmjene Plana nabave za 2025. godinu

IV. Izmjene i dopune Plana nabave za 2025. godinu
V. Izmjene i dopune Plana nabave za 2025. godinu
VI. Izmjene i dopune Plana nabave za 2025. godinu
VII. Izmjene i dopune Plana nabave za 2025. godinu
VIII. Izmjene i dopune Plana nabave za 2025. godinu
IX. Izmjene i dopune Plana nabave za 2025. godinu
Plan prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel Opéine Gracisc¢e za 2025. godinu


https://www.pazin.hr/snovine/SN_04_2022.pdf
https://www.pazin.hr/snovine/SN_04_2022.pdf

ZAPRIMLIENI | OBRADENI AKTI

- Ukupno u 2025. godini novootvoreno je 593 predmeta od ¢ega 488 neupravnih predmeta i
105 upravnih predmeta. Zaprimljeno je 26 zahtjeva za ostvarivanje prava iz socijalne
skrbi/naknada za novorodence/jednokratna naknada, 13 zahtjeva vezano za koristenje
grobnog mjesta, 18 rjeSenja za obracun komunalnog doprinosa i naknade za zadrzavanje
nezakonito izgradene zgrade u prostoru, 15 rjeSenja za komunalni doprinos, 6 prijava na
natjecaj za stipendiranje ucenika i studenata u Skolskoj/studentskoj 2025./2026. godini.
Doneseno je 3 rjeSenja vezano za sufinanciranje boravka djeteta u djecjem vrti¢u te 17
rieSenja vezanih za rad i odnose opéenito, 1 rjeSenje za pravo na pristup informacijama.

- Pripremanje akata i dokumenata za sjednice Opcinskog vijeéa — odrzano ukupno 8 sjednica
Opcinskog Vijeca,

- Pripremanje materijala za ¢lanove sjednica Opcinskog vijeca (slaganje, fotokopiranje,
printanje i dostava),

- Vodenje zapisnika i praéenje Sjednica u popodnevnim satima,

- Pisanje zapisnika sa sjednice Vijeca,

- Socijalna skrb (rjeSavanje zahtjeva za socijalnu pomog, rjesenja, zakljucci),

- Provodenje postupka za dodjeljivanje stipendija u Skolskoj godini 2025/2026. (priprema i
objava Oglasa i Odluke, analiziranje pristiglih prijava, obavjeStavanje bududih stipendista,
sastavljanje rjeSenja i ugovora, vodenje evidencije o dosadasnjim i novim stipendistima),

- Objava poziva svim korisnicima proracunskih sredstava i analiza pristiglih prijava na poziv,

- Organizacija dodjele poklon paketa povodom boziénih i novogodisnjih blagdana za
predskolsku i skolsku djecu.

IZVJESTAJ O RADU RACUNOVODSTVA JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA OPCINE

GRACISCE ZA 2025. GODINU

DNEVNE OBAVEZE

- Vodenje knjige ulaznih ra¢una (uvodenje svakodnevnih novih ra¢una),

- Pregled dospjelih racuna te placanje istih,

- Knjizenje izvoda Ziro racuna, temeljnica,

- Analiticko knjizenje prihode od komunalne naknade, zakupa poslovnih prostora i slicno u
posebnom programu.

MJESECNE OBAVEZE

- Obracun plaée (unos sati i izracun u posebnim analitickim tablicama, unos u program,
obracun, provjera, plaéanje poreza, svih doprinosa, i ostala plaéanja, knjizenje plac¢e u
rac¢unovodstvu proracuna, priprema i predaja JOPPD obrasca, vodenje evidencije o
radnom vremenu),



Obracun drugog dohotka — obracun za Vijece (provjera prisustvovanja sjednicama, unos
podataka u posebne tablice, izraCun naknada, unos svih podataka u program te obracun
istih, provjera obracuna, knjizenje u raCunovodstvu proracuna, priprema JOPPD obrasca i
predaja istog, uplate poreza, svih doprinosa i naknada,

Obracun naknade za zamjenika nacelnika (unos svih podataka u program te obracun iste,
provjera obracuna, knjizenje u ra¢unovodstvu proracuna, priprema JOPPD obrasca i
predaja istog, uplate poreza, svih doprinosa i naknada),

Obracun naknada po ugovorima o djelu, autorske naknade i slicno (unos svih podataka u
program te zatim obracun, provjera obracuna, knjizenje u ra¢unovodstvu proracuna,
priprema JOPPD obrasca i predaja istog, uplate poreza, svih doprinosa i naknada),
Priprema i unos JOPPD obrasca za isplacene neoporezive primitke do 15. - tog u mjesecu
za prethodni mjesec,

Vodenje evidencije obaveze za vrti¢, JVP i minimalna sredstva za vatrogasce i placanje
mjesecnih obaveza,

Fakturiranje zakupa poslovnog prostora i najma stana te knjizenje zaduZenja u
racunovodstvu proracuna,

Obracun i isplata stipendija.

TROMJESECNE OBAVEZE

Uskladenje s Istarskom Zupanijom u vezi utvrdivanja i naplate opéinskih poreza, prema
njihovim podacima te knjizenje istih u nasim racunovodstvenim evidencijama,

Provjera, priprema i predaja tromjesecnih financijskih izvjesStaja za FINA-u (PR-RAS,
Obveze) do 10-tog u mjesecu za prethodno tromjesecje, te izrada biljeski uz obrasce,
Izrada obrasca IZJS - izvjes¢e o zaduZenju/jamstvu/suglasnosti, te njegovo dostavljanje
Ministarstvu financija u Zagrebu.

POLUGODISNJE OBAVEZE

Fakturiranje komunalne naknade te knjiZzenje zaduZenja u ra¢unovodstvu proraéuna,
Provjera, priprema i predaja polugodisnjih financijskih izvjeStaja za FINA-u (PR-RAS,
Obveze ) do 10-tog u mjesecu za isteklo polugodiste, te izrada biljeski uz obrasce,
Provjera, priprema i predaja polugodisnjih konsolidiranih financijskih izvjestaja za FINA-u
(PR-RAS, Obveze),

Priprema PolugodiSnjeg izvjestaja o izvrSenju Proracuna, sa biljeSkama i obrazlozenjem, te
nakon prihvacanja na sjednici Vijeca priprema izvjeStaja za objavu (razli¢iti nacin
prikazivanja).

OSTALE OBAVEZE

Provedba kompenzacija, cesija, asignacija,
Priprema rjesenja za komunalnu naknadu,



Isplata putnih naloga,

Postupanje po raznim zakljuécima i odlukama Opcinskog Nacelnika i Opc¢inskog Vijeca,
Vodenje evidencije o godiSnjim odmorima,

Izdavanje potvrda o podmirenim obavezama i o ne dugovaniju,

Izdavanje podataka po posebnim zahtjevima,

Izdavanje rjeSenja o naknadi za koriStenje grobnog mjesta,

Izdavanje obavijesti i naloga za plaéanje za odrzavanje groblja,

Poduzimanje mjera naplata: opomena, opomena pred ovrhu - za komunalnu naknadu,
odrZavanje groblja, zakup poslovnih prostora,

Vodenje evidencije zakupa poljoprivrednog zemljista u vlasnistvu RH, te pracenje
knjizenje njihovog podmirivanja,

Donosenje Proracuna i Rebalansa, formiranje tabela, zbrojeva, priprema za Vijede, te
nakon prihvacanja na Vije¢u dostava istih Istarskoj Zupaniji, Drzavnom uredu za reviziju,
Ministarstvu financija, SrediSnjem drZzavnom uredu opce uprave u Istarskoj Zupaniji,

Uz Rebalans i Prorac¢un —izrada odluke o izvrSenju proracuna, pripadajuéih programa, plan
razvojnih programa, plan nabave dugotrajne imovine i projekcije prora¢una

Obracun tekucih donacija i isplata istih po nalogu nacelnika,

Vodenje evidencije za pla¢anje: naknada za novorodencad, placanja po raznim rjeSenjima
i zakljuccima nacelnika, te prema rjeSenjima za socijalne slu¢ajeve

Ispunjavanje raznih upitnika, obrazaca (tromjesecno/godisnje) u svezi sa raCunovodstvom
(obrazac UDJ-tromj., RAD-1g i INV-P god.),

RjeSavanje tekucée problematike.

Procelnica
Diana Kozlovi¢ Vale, v.r.



