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REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

OPCINA GRACISCE
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 011-02/26-01/01
URBROJ: 2163-17-01-01-26-1
Gracisce, 21. sijeCnja 2026.

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine“ broj: 75/21) i ¢lanka 2. Naputka
0 brojéanim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja (,Narodne novine“ broj:

132/21), te ¢lanka 45. Statuta Opcine Gracis¢e (,Sluzbene novine Grada Pazina“ br. 11/22), Opdinski
nacelnik, donosi:

PLAN KLASIFIKACISKIH OZNAKA | BROJCANIH OZNAKA
STVARATELJA | PRIMATELJIA AKATA OPCINE GRACISCE

Clanak 1.

Ovim Planom Kklasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata Opcine

Gracisce (u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake za akte koji se pojavljuju u radu tijela
Opcine Gracisce.

Clanak 2.

Planom se utvrduju klasifikacije po sadrzaju i broju dosjea, koji prolaze iz djelokruga rada tijela
Opcine Gracisce, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao brojcane oznake predmeta na
pojedinim vlastitim i primljenim aktima, kako slijedi:

Oznaka
klasifikacije po Broj dosjea Opis djelatnosti unutar podgrupe
sadrzaju
0 DRZAVA | DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI | UPRAVA
00 DRZAVA | DRUSTVO
003-01 01 DrZavna imovina - opcéenito

004-01 01 Ljudska prava i temeljne slobode - opéenito




005-01 01 Nacionalna sigurnost-opcéenito
006-01 01 Politicke stranke - opcenito
007-01 01 Ustanove - opcenito
008-01 01 Informiranje - opéenito
008-02 01 Informiranje - Javno informiranje
009-01 01 Zastita osobnih podataka - opéenito
01 DRZAVNO UREDENJE
010-01 01 Grb, zastava i himna - opéenito
011-01 01 Ustav, zakoni i drugi propisi
011-02 01 Donosenje i objavljivanje propisa i ostalo
011-03 01 Statuti
012-01 01 Izborni sustav - opéenito
012-02 01 Financiranje politickih aktivnosti
013-01 01 Referendum i drugi oblici sudjelovanja gradana - opcenito
013-02 01 Savjetovanje sa zainteresiranom javnoscu
014-01 01 Teritorijalna razgranicenja - opcenito
014-02 01 Podrucja Zupanija, gradova i opéina
014-03 01 Podrucja mjesnih odbora, gradskih Cetvrti, gradskih kotareva
014-04 01 Ulice, trgovi, naselja i ostalo
015-01 01 Hrvati izvan Republike Hrvatske
016-01 01 Nacionalne manjine
017-01 01 Migracija, iseljenici, izbjeglice, osobe bez drzavljanstva
02 TIJELA DRZAVNE VLASTI | DRUGA JAVNOPRAVNA TIJELA
020-01 01 Predsjednik Republike Hrvatske — opéenito
021-01 01 Hrvatski sabor — opcenito
022-01 01 Vlada Republike Hrvatske — opéenito
023-01 01 Tijela drzavne uprave — opcenito
024-01 01 Jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave (poslovi, ustrojstvo, rad
njihovih tijela, izrada i donosenje akata i ostalo)
024-02 01 Organizacija i rad organa uprave — opcenito
024-03 01 Organizacija i rad izvrSnih organa —opcenito
024-04 01 Organizacija i rad izvrSnih organa — Opcinski nacelnik
024-05 01 Poziv za vijece
024-06 01 Odbori i komisije Vijec¢a
024-07 01 Organizacija i rad Skupstina
024-08 01 Mjesni odbor
024-09 01 Organizacija i rad Mjesnih odbora
024-10 01 Skupstine Mjesnih odbora
026-01 01 Druga drZavna tijela
03 UPRAVNO POSLOVANIJE
030-01 01 Organizacija, metode i tehnike rada — opéenito
030-02 01 Organizacija rada i radni procesi
030-03 01 Telekomunikacijska oprema
030-40 01 Uredska pomagala i strojevi




031-01 01 Prijamne sluzbe, sluZbe tjelesne zastite i druge usluge, tehnicki i pomo¢ni
poslovi, oznake i obavijesti
031-02 01 Natpisne i oglasne ploce
031-03 01 Prijamne sluzbe, pomocno — tehnicke sluzbe, usluge ¢is¢enja i odrzavanja
031-04 01 Postanske usluge
031-05 01 Tjelesna zastita
031-06 01 Ugostiteljske usluge
032-01 01 Informacijsko — dokumentacijsko poslovanje - opéenito
032-02 01 Strucéna biblioteka, struéni ¢asopisi, sluzbena glasila i druga stru¢na literatura
033-01 01 Tiskanje i umnoZavanje materijala
034-01 01 Upravni postupak i upravni spor- opéenito
034-02 01 Op¢i upravni postupak
034-03 01 Upravni spor
034-04 01 Izdavanje potvrda — opcenito
035-01 01 Uredsko poslovanje
035-02 01 Klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi
035-03 01 Postupanje s pismenima
035-04 01 Evidencije i obrasci
036-01 01 Upravljanje dokumentarnim gradivom — opcenito
037-01 01 Ovjere
038-01 01 Pecati, zigovi i Stambilji — opcenito
038-02 01 Odobrenja za izradu pecata i zigova s grbom Republike Hrvatske
038-03 01 Upotreba, ¢uvanje i uniStavanje
04 UPRAVNI, INSPEKCIJSKI | DRUGI NADZORI U JAVNOJ UPRAVI
040-01 01 Nadzor nad zakonito$¢u akata- opcéenito
041-01 01 Nadzor nad zakonito$¢u rada- opéenito
042-01 01 Unutarnje kontrole u javhom sektoru i revizija — opéenito
043-01 01 Upravna inspekcija — opéenito
044-01 01 Ostali nadzori
05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI | PRITUZBE
050-01 01 Predstavke i prituzbe na rad javnopravnih tijela — opcenito
051-01 01 Predstavke i prituzbe na rad pravosudnih tijela — opcenito
052-01 01 Ostale predstavke i prituzbe- opcenito
053-01 01 Molbe i prijedlozi — opéenito
06 ODLIKOVANIJA, JAVNE NAGRADE | PRIZNANJA
060-01 01 Odlikovanja — opcenito
061-01 01 Javne nagrade i priznanja — opcenito
08 DUZNOSNICI
080-01 01 Drzavni duZnosnici — opcenito
081-02 01 DuZnosnici u jedinicama lokalne i podrucne (regionalne) samouprave —

opcenito

1 RAD | RADNI ODNOSI




10 ZAPOSLIAVANJE

100-01 01 Politika zaposljavanja — opcenito
101-01 01 Kretanje zaposlenosti — opcéenito
102-01 01 Nezaposlenost — opcéenito
103-01 01 Usmjeravanje u zanimanja
104-01 01 Zanimanja
11 RADNI ODNOSI
110-01 01 Zaposleni u javhom sektoru — opéenito
112-01 01 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, prijam u sluzbu i prestanak sluzbe,
Ugovor o djelu, dopunski rad i ostalo — opéenito
112-02 01 Radni odnos na neodredeno vrijeme
112-03 01 Radni odnos na odredeno vrijeme
112-04 01 Ugovor o djelu
113-01 01 Radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja, obustave rada — opéenito
113-02 01 Radno vrijeme
113-03 01 Odmori
113-04 01 Dopusti
113-05 01 Bolovanja
113-06 01 Obustave rada
114-01 01 Radni sporovi, materijalna i disciplinska odgovornost — opcenito
115-01 01 Zastita na radu — opéenito
116-01 01 Inspekcija rada — opéenito
117-01 01 Radni staz — opcenito
118-01 01 Struéna sprema, kvalifikacije — opéenito
119-01 01 Upravljanje ljudskim potencijalima, ocjenjivanje i ostalo
12 PLACE
120-01 01 Place
121-01 01 Ostala primanja po osnovi rada — opcenito
13 STRUCNO USAVRSAVANJE
130-01 01 Tecajevi, savjetovanja i stru¢na putovanja- opéenito
132-01 01 Vjezbenici, pripravnici, struéno osposobljavanje, stru¢na praksa, vjezbenicki
ili pripravnicki staz i ostalo
133-01 01 Drzavni, strucni i pravosudni ispiti- opéenito
134-01 01 Strucni i akademski nazivi i akademski stupanj - opcenito
14 MIROVINSKO | INVALIDSKO OSIGURANIJE
140-01 01 Mirovinsko osiguranje- opcenito
142-01 01 Ostala primanja po osnovi mirovinskog osiguranja — opcéenito
15 SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVCA | KOLEJKTIVNI UGOVORI
150-01 01 Sindikati
151-01 01 Udruge poslodavaca
152-01 01 Kolektivni ugovori




2 UNUTARNII POSLOVI

21 JAVNA SIGURNOST
210-01 01 Uprava policije- opcenito
211-01 01 Sigurnost u prometu - opéenito
214-01 01 Kriminalitet - opcenito

22 OSOBNA STANJA GRADANA
220-01 01 ‘ Prebivaliste i boraviste gradana- opcenito

23 OSTALI UNUTARNIJI POSLOVI
230-01 01 Organizacije civilnog drustva — opéenito
231-01 01 Javna okupljanja - opcenito

24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE
240-01 01 Civilna zastita
245-01 01 Zastita od pozara i eksplozija

25 VATROGASTVO
250-01 01 Vatrogastvo — opcenito
254-02 01 Inspekcijski nadzor u sustavu vatrogastva

3 GOSPODARSTVO

30 GOSPODARSKI SUSTAV | EKONOMSKA POLITIKA
300-01 01 Gospodarsko planiranje - opcéenito
301-01 01 Gospodarska kretanja- opcenito
302-01 01 Gospodarski razvoj- opéenito
303-01 01 Gospodarska suradnja - opéenito
306-01 01 Ekonomska politika
307-01 01 Trziste
308-01 01 Zivotni standard

31 INDUSTRIJA, RUDARSTVO | PODUZETNISTVO
310-01 01 Industrija i rudarstvo- opéenito
311-01 01 Poduzetnistvo, obrt i zadrugarstvo - opcenito
312-01 01 Rudarska inspekcija

32 POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO, VETERINARSTVO, LOVSTVO, RIBARSTVO,

VODNO GOSPODARSTVO | ZASTITA MORA, TE STOCARSTVO

320-01 01 Poljoprivreda- opcenito
320-02 01 Poljoprivredno zemljiste
320-05 01 Vinogradarstvo i vinarstvo
321-01 01 Sumarstvo- opéenito
322-01 01 Veterinarstvo i zastita Zivotinja - opéenito
323-01 01 Lovstvo- opéenito




325-01 01 Vodno gospodarstvo i zastita mora — opcenito
326-01 01 Stocarstvo — opéenito

33 TRGOVINA, UGOSTITELISTVO | TURIZAM
330-01 01 Unutarnja trgovina — opcenito
331-01 01 Vanjska trgovina — opéenito
334-01 01 Turizam - opéenito
335-01 01 Ugostiteljstvo - opcéenito
335-02 01 Ugostiteljska djelatnost
337-02 01 Zastita potrosaca

34 PROMET | KOMUNIKACIJE
340-01 01 Cestovni promet- opéenito
340-02 01 Izgradnja i odrZzavanje cestovne infrastrukture
340-03 01 Autobusni i kamionski kolodvori
340-04 01 Prijevoznicka djelatnost u cestovnom prometu
340-05 01 Sigurnost u cestovnom prometu
344-01 01 Elektroni¢ke komunikacije i postanske usluge - opcenito
344-02 01 Postanske usluge

35 PROSTORNO UREDENJE, ZASTITA OKOLISA | PRIRODE
350-01 01 Prostorno uredenje - opcenito
350-02 01 Prostorni planovi
350-03 01 Uredenje gradevinskog zemljiSta
351-01 01 Zastita okolisa- opcenito
351-02 01 Mjere zastite okolisa i odrzivi razvitak
351-03 01 Studije utjecaja na okolis
351-04 01 Gospodarenje otpadom
351-05 01 Poslovi inspekcije zastite okolisa
352-01 01 Zastita prirode

36 GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI, PROCJENA VRIJEDNOSTI

NEKRETNINA | ENERGETSKA UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU

360-01 01 Poslovi u graditeljstvu - opéenito
361-01 01 Gradnja gradevina - opcenito
361-02 01 Gradevinska dozvola
361-03 01 Tehnicki pregled objekta
361-04 01 Uporabna dozvola
361-05 01 Legaliziranje bespravno sagradenih objekata
361-06 01 Lokacijska dozvola
363-01 01 Komunalni poslovi - opéenito
363-02 01 Komunalna djelatnost
363-03 01 Komunalna naknada
363-04 01 Poslovi komunalnog redara Opdéine
363-05 01 Groblje
364-01 01 Procjena vrijednosti nekretnina - opcenito




37 STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO ZBRINJAVANIE |
STAMBENI ODNOSI

370-01 01 Stambena politika- opéenito
371-01 01 Stambeni odnosi- opéenito
372-01 01 Poslovni prostor- opcéenito
372-02 01 Najam odnosno zakup
373-01 01 Reprezentativni objekti i objekti pod posebnom zastitom
373-02 01 Cuvanje i odrzavanje
373-03 01 Restauriranje
373-04 01 Koristenje

38 GOSPODARSKA DOGADANIJA, PROMIDZBA | MARKETING, TEHNOLOSKI

RAZVOJ, INTELEKTUALNO VLASNISTVO, STANDARDI | TEHNICKI NORMATIVI

380-01 01 Gospodarska dogadanja — opcenito
381-01 01 Tehnoloski razvoj- opcéenito
382-01 01 Promidzba i marketing- opéenito

39 ENERGETIKA
391-01 01 Elektroprivreda

4 FINANCUE

40 FINANCIJE (OPCENITO)
400-01 01 Financijsko-planski dokumenti- opéenito
400-02 01 Proracun
400-03 01 Financijski planovi
400-04 01 Periodi¢ni obracuni
400-05 01 Financijski izvjestaji
400-06 01 Plan nabave
401-01 01 Knjigovodstveno-racunovodstveno poslovanje- opéenito
401-02 01 Racuni
402-01 01 Financiranje- opcenito
402-02 01 Sufinanciranje
402-03 01 Financiranje iz proracuna
403-01 01 Kreditiranje- opéenito
404-01 01 Investicije- opéenito
406-01 01 Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine - opéenito
406-02 01 Inventure

41 JAVNE FINANCIJE
410-01 01 Porezi- opcéenito
410-02 01 Porezi gradana
410-03 01 Porez na stambenu zgradu ili stan
410-04 01 Porez na poslovni prostor
410-05 01 Porez na ku¢u za odmor
413-01 01 Carine- opcenito
415-01 01 Napladivanje poreza, doprinosa i drugih obveza- opéenito




419-01 01 | Fiskalizacija
42 JAVNI RASHODI
420-01 01 Regresi, premije i kompenzacije- opéenito
421-01 01 Donacije, subvencije i humanitarna pomo¢ — opcenito
43 DOHOCI KORISNIKA PRORACUNSKIH SREDSTAVA
430-01 01 Raspolaganje proracunskim sredstvima
431-01 01 Dohodak
432-01 01 Poslovanje korisnika proracuna
44 FINANCIJSKI ODNOSI S INOZEMSTVOM
440-01 01 Devizno poslovanje
441-01 01 Kreditni odnosi s inozemstvom
442-01 01 Financiranje programa i projekata iz fondova europske unije
45 NOVCANI | KREDITNI SUSAV
453-01 01 Poslovi osiguranja- opcenito
453-02 01 Osiguranje
47 KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANIJA
470-01 01 Financijski nadzor
470-02 01 Financijska revizija
470-03 01 Fiskalna odgovornost
470-04 01 Financijska inspekcija
5 ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA, BRANITELJI, DEMOGRAFIJA | OBITELJ
50 ZDRAVSTVENA ZASTITA | ZDRAVSTVENO OSIGURANJE
500-01 01 Zdravstvena zastita — opCenito
501-01 01 Mjere i vrste zdravstvene zaStite- opcenito
502-01 01 Prava iz zdravstvenog osiguranja- opéenito
503-01 01 Osigurane osobe — opéenito
504-01 01 Incidentna i krizna zdravstvena stanja
51 ZDRAVSTVENE USTANOVE
510-01 01 ‘ Zdravstvene ustanove — opcenito
55 SOCIJALNA SKRB
550-01 01 Socijalna skrb - opcenito
550-02 01 Crveni kriz Hrvatske
551-01 01 Sustav socijalne skrbi i demografija - opéenito
554-01 01 Korisnici socijalne skrbi - opéenito
56 ZASTITA HRVATSKIH BRANITELJA, VOINIH INVALIDA | ZRTAVA RATA
560-01 01 Evidencije korisnika- opcéenito
564-01 01 Spomen — obiljeZja - opéenito




6 OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT | RAZVOJ DIGITALNOG DRUSTVA

60 OBRAZOVANIE
600-01 01 Obrazovne ustanove i institucije - opcenito
601-01 01 Predskolski odgoj- opcenito
602-01 01 Osnovno, srednje i visoko $kolstvo - opéenito
602-02 01 Osnovno obrazovanje
602-03 01 Srednje obrazovanje
602-04 01 Visokoskolsko obrazovanje
602-05 01 UdZbenici
603-01 01 Javna predavanja i tribine- opcenito
604-01 01 Stipendiranje- opéenito
61 KULTURA
610-01 01 Manifestacije i komemoracije - opcenito
610-02 01 Kulturne manifestacije
611-01 01 Kulturno i umjetnicko stvaralastvo
612-01 01 Zastita kulturne bastine - opéenito
614-01 01 Mediji - opcenito
62 SPORT
620-01 01 Sport- opéenito
621-01 01 Rekreativni sport - opcenito
65 INFORMATIKA | DIGITALNO DRUSTVO
650-01 01 Informatika - opcéenito
650-02 01 Informaticka oprema
650-03 01 Informacijski sustavi
7 PRAVOSUDE
70 POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE
700-001 01 Pravosudna uprava - opcéenito
701-01 01 Odvjetnistvo i pravna pomo¢- opéenito
71 USTROJSTVO, ORGANIZACIJA | RAD PRAVOSUDNIH TIJELA
710-01 01 Pravosudna tijela - opci poslovi
711-01 01 Organizacija i rad sudova - opcenito
73 1ZVRSENJE KAZNENIH | PREKRSAINIH SANKCUA
730-01 01 IzvrSenje sankcija - opcenito
9 VANIJSKI | EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI RAZVOJ, GEODETSKI | KATASTARSKI
POSLOVI, FONDOVI EUROPSKE UNIJE | OSTALI POSLOVI
90 EUROPSKI POSLOVI
901-01 01 Koristenje sredstava Europske unije




91 VANISKI POSLOVI

911-01 01 Jac¢anje medunarodne sigurnosti i suradnje
912-01 01 Politicki odnosi s inozemstvom
92 GEOFIZIKA
920-01 01 Hidrometeoroloska djelatnost
921-01 01 Seizmoloska djelatnost
922-01 01 Geoloska djelatnost

93 GEODETSKO — KATASTARSKI POSLOVI

930-01 01 Op¢i poslovi
931-01 01 Geodetska izmjera- opcenito
932-01 01 Katastar zemljista i katastar nekretnina — opcenito

94 IMOVINSKO — PRAVNI POSLOVI

940-01 01 Imovina u drzavnom vlasniStvu i vlasniStvu jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave — opcenito

941-01 01 Poljoprivredno — pravne mjere

942-01 01 Prijenosi u drzavno vlasnistvo i naknadivanje oduzete imovine

943-01 01 Izvlastenja

944-01 01 Gradevinsko zemljiSte — opcenito

945-01 01 Imovinsko-pravni poslovi u vezi s poljoprivrednim zemljistem

95 STATISTIKA

951-01 01 Opdi statisticki predmeti- opéenito

952-01 01 Tehnicka statisticka sluzba — opéenito

952-02 01 Statisti¢ke publikacije

953-01 01 Demografska i drustvena statistika - opcenito
954-01 01 Poslovne statistike

955-01 01 Prostorne statistike — opéenito

97 EUROPSKA UNUJA

970-01 01 Europska unija — opcenito
972-01 01 Stratesko planiranje regionalnog razvoja
977-01 01 Suradnja s jedinicama lokalne i podrucéne (regionalne) samouprave
99 OSTALO
990-01 01 Ostalo — djelatnosti koje se prema sadrZaju ne mogu uvrstiti u glavne grupe 0
-9




Clanak 3.

Opcina Gracis¢e u uredskom poslovanju iz svog samoupravnog djelovanja koristit ¢e broj¢anu oznaku
2163-17, koja je odredena Popisom brojcanih oznaka javnopravnih poslova u elektronickom obliku
utvrdenom od strane Ministarstva pravosuda i uprave u skladu s odredbama ¢lanka 65. Uredbe.

Clanak 4.

Ovim Planom odreduju se i brojcane oznake stvaratelja i primatelja akata iz djelokruga Opc¢ine Gracisée
kako slijedi:

Brojcane oznake opcinskih tijela jesu:

2163-17-01-01— Nacelnik

2163-17-02-02 — Opcinsko vijece

2163-17-02-03 — Radna tijela Opcinskog vije¢a

2163-17-03-01 — Procelnik Jedinstveni upravni odjel

2163-17-03-02 — Jedinstveni upravni odjel
2163-17-03-03 — Komunalni redar

Clanak 5.

Ovaj Plan stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na mreznim stranicama Opc¢ine Gracisce.

OPCINSKI NACELNIK
Ivan Jeromela, v.r.



